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Lektion 2: Formatierungen und Einblendeffekte

Sie sollten bereits

2 ein bestehendes Layout &ndern kbnnen
2 Seiten duplizieren kénnen

2 eine Prasentation starten kbnnen

Sie sollten nach der Ubung

2 Textfelder grafisch gestalten kbnnen

2 Texteinblendungen auf einer Folie steuern kdnnen
2 mit der Diansicht arbeiten konnen

Der Fall:
Sie erhalten den Auftrag das neue Weiterbildungskonzept der Firma vorzustellen. Das
Konzept wurde lhnen inhaltlich vorgegeben.Bereiten Sie eine kleine Bildschirmprasentation
vor.
Wabhlen Sie im automatisch startenden Autopiloten ,leere Prasentation®, sowie einen leeren
weil3en Hintergrund.
Als Effekt fir den Diawechsel wahlen Sie 'Uberblenden von links', als Autolayout fiir die
Seite 1 das Titeldia.
Klicken Sie auf ok.
Diesmal wollen wir kein vorgefertigtes Layout benutzen, sondern selbst etas kreativ werden.
Der Titel unserer Prasentation steht fest. Er heil3t 'Projekt Weiterbildung' und soll auf allen
Folien im Titelfeld oben stehen.
Klicken Sie in das Feld und schreiben Sie 'Projekt Weiterbildung'.
Die vorgebene Schrift gefallt nicht und soll geandert werden.
Markieren Sie den Text und &ndern Sie die Schrift in Arial Black.
Der Text soll mit einer attraktiven Farbflache hinterlegt werden.
Klicken Sie mit der rechten (!) Maustaste in das Titelfeld und Wahlen Sie 'Flache'.

Sie haben nun vielfaltige Moglichkeiten, den Texthintergrund zu gestalten.

Wabhlen Sie als Flache einen Farbverlauf 'Ellipsoid . . .", setzen Sie die Transparenz auf 60
% und wahlen Sie einen hellgrauen Schatten mit einer Transparenz von 40 %.
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So sollte es aussehen:

Tert drch Elicker hinmiiigen

Experimentieren Sie ein wenig mit den vielfaltigen Moglichkeiten. Sie kdnnen alle Versuche
Uber den Menuepunkt 'Bearbeiten — Rickgéangig' auch in mehreren Schritten wieder
rickgangig machen.

Schreiben Sie nun in das groRe Textfeld "Vorstellung unseres Kursangebots 2003' und
formatieren Sie die Schrift nach eigenem Geschmack etwas grol3er.

Die nachste Folie soll die Titelzeile der Prasentation enthalten und eine Aufzahlung der
Aktivitaten im Projekt. Dies Ergebnis ist gew{inscht:

o WArmergilfemdas frygetot!
» Wi facher o ehmeke Goppen!
» WhL stelktinee Befererter ed!

o P berenten eenteren B enfiagen fix
Pk dterh ket

Es gibt verschiedene Wege dieses Ergebnis einigermal3en arbeitssparend zu erzeugen. Um
weitere Mdglichkeiten kennen zu lernen wahlen wir folgenden Weg:

« Wahlen Sie aus dem Menue 'Einfiigen — Seite', vergeben Sie den Namen 'Seite 2' und
wéhlen Sie das 3. Layout von oben links 'Titel, Text'.
Die Titelzeile samt Feld I6schen Sie durch markieren und driicken der 'Entf'-Taste.
Damit wir an diese Stelle unsere bereits formatierte und eingefarbte Titelzeile setzen
konnen, gehen Sie zuriick auf die Seite 1 (Karteireiter unten links anklicken), markieren die
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schon bunte Titelzeile und wahlen im Menue 'Bearbeiten — Kopieren'. Sie haben damit das
Objekt in die Zwischenablage lhres Rechners kopiert.
Wechseln Sie wieder auf Seite 2 und wahlen Sie im Menue 'Bearbeiten — Einfligen'. Der
Inhalt der Zwischenablage wird an der gleichen Position auf der neuen Seite eingefugt.

- Den Text kdnnen Sie nun wie in Abblidung oben einfach eingeben. Die Aufzahlungspunkte
werden automatisch gesetzt.

Nun wollen wir noch erreichen, dass beim Aufblenden von Seite 2 erst nur eine Textzeile
erscheint. Die anderen wollen Sie als Referent erst auf Mausklick erscheinen lassen, wenn Sie
in Ihrem Vortrag soweit sind!

Klicken Sie auf eine leere Stelle in das Textfeld mit den Aufzahlungen und wahlen Sie im
Menue 'Bildschirmprésentation — Effekt'.

Wabhlen Sie als Effekt 'Einfliegen von links'.

Klicken Sie anschlieRend im Effektfenster oben rechts auf den Button 'Reihenfolge’. Sie
sehen, dass die Folie zwei Objekte enthalt, namlich das Objekt Titeltext' und
‘Gliederungstext'. Dieses letzte Objekt klicken Sie an und bestatigen Ihre Wahl durch
anklicken des Hakchens 'Zuweisen' rechts.

Wenn Sie sich nun die Bildschirmprasentation ansehen, indem Sie den Button

dricken, kbnnen Sie das Ergebnis Ihrer Bemihungen bewundern..

Nun mussen die Folien zu den einzelnen Unterpunkten erstellt werden. Dies sollten Sie nun
weitgehend selbststandig tun. So sollte die nachste Folie aussehen:

» Wi rergrifem das dngebot!

- Hom Fve:

' Comnlliop

' Rechouogrwam Tl

' Fiomaumacchobm

' Mmabol: Kooowb oum

' Wiz wade ch 1ach und ba dhmt

Wie Sie sehen, kann man in mehreren Ebenen untergliedern. Alle Werkzeuge hierzu finden
Sie in den Buttonleisten oben. Versuchen Sie's!

Erstellen Sie nun noch drei weitere Folien, auf denen die nachsten drei Unterpunkte
beschrieben werden. Seien Sie kreativ!



Grundlagen der Prasentation — Star Impress G. FaBl

GEICHHETE 3 LLri
HIIL: 3

:%m

|,_.._.

emray

Wenn Sie damit fertig sind, haben Sie 6 Folien. Sie kdnnen sich eine Ubersicht verschaffen,
indem Sie die Diaansicht einschalten. Verwenden Sie hierzu den Button an der rechten Seite
oben. (Sie erinnern sich: - mit dem Mauszeiger langsam Uber die Buttons fahren bis die
Beschreibung des Buttons erscheint) Alternativ geht es auch Uber das Menue 'Ansicht —

Arbeitsansicht — Diaansicht'. Speichern Sie abschliel3end Ihr Arbeitsergebnis unter dem
Namen ‘Lektion2'.



